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Informativa Dipendenti resa ai sensi degli art. 13-14 del GDPR
(General Data Protection Regulation) 2016/679

Con la presente informativa, ai sensi dell’art.13 del Regolamento UE 679/2016 ( “GDPR”), relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera
circolazione di tali dati (di seguito "Regolamento"), La informiamo che in relazione all’'instaurazione ed
all’esecuzione del contratto di lavoro con Lei, Mayekawa Italia Srl, (di seguito "Mayekawa" o “la Societa”) e
tenuta a trattare dati che la riguardano, qualificati come “dati personali” dal Regolamento. Il Regolamento
prevede che chiunque effettui trattamenti di dati personali & tenuto ad informare il soggetto interessato su
quali dati vengono trattati e su taluni elementi qualificanti il trattamento, che deve in ogni caso avvenire in
maniera lecita, corretta e trasparente, tutelando la Sua riservatezza e garantendo i Suoi diritti.

1. Titolare del trattamento dati e Responsabile del Trattamento dati:

Titolare del trattamento & la societa Mayekawa Italia Srl. avente sede legale in Via Riccardo Lombardi 19/12
20153 Milano (Ml), C.F. e P.IVA n. 07272790960 (“Mayekawa" o “la Societa”).

Per determinate operazioni di trattamento, la Societa si avvale di dipendenti o collaboratori, i quali sono
incaricati a svolgere operazioni di trattamento sotto I'autorita del Titolare, nonché di societa partner o studi
professionali che prestano attivita di assistenza e consulenza in materia contabile, amministrativa, legale,
tributaria, finanziaria e tecnica dislocati sul territorio dell’Unione Europea.

Il Titolare del Trattamento, e/o il Responsabile del Trattamento Dati ( Data Protection Officer ) cui e possibile
rivolgersi per esercitare i diritti di cui all'Art. 12 e/o per eventuali chiarimenti in materia di tutela dati
personali, sono raggiungibili all'indirizzo: privacy@mayekawa.it, oppure ai seguenti recapiti

MAYEKAWA Italia S.R.L

Via Riccardo Lombardi 19/12
20153 Milano (M)

T.+39 248929218

F.+392 4531728



2. Dati Personali Trattati

A

titolo esemplificativo, il Titolare acquisira le seguenti tipologie di dati personali:

1. Dati personali trattati per I'esecuzione del contratto di lavoro :

Oltre ai suoi dati identificativi anagrafici e fiscali, nonché le altre informazioni quali domiciliazioni ed
estremi di conti correnti bancari, definiti dal Regolamento “dati personali” per il corretto svolgimento
del rapporto di lavoro abbiamo la necessita di trattare anche alcuni dati definiti all’art.9 quali “dati
particolari”. Si tratta dei dati che rivelano la sua origine razziale o etnica, il suo stato di salute (es:
infortunio, maternita) o I'adesione ai sindacati (es. trattenuta in favore di un’organizzazione
sindacale, richiesta di un permesso sindacale), nei limiti in cui il trattamento di tali informazioni € a
noi necessario per ottemperare agli obblighi previsti dalla legge, dalla normativa previdenziale ed
assistenziale e dal contratto collettivo di lavoro a Lei applicato

Dati contenuti all’interno della posta elettronica aziendale.

In situazioni eccezionali, il contenuto delle email aziendali a Lei in uso potrebbe essere acceduto
esclusivamente da personale IT autorizzato dall’Azienda, nel caso di sua impossibilita ad accedere
all’email aziendale, allo scopo di garantire la continuita del business aziendale, per consultare o
trasferire su server dati esclusivamente attinenti I’attivita professionale da Lei svolta per recuperare
informazioni aziendali memorizzate nella sua casella di email e non altrimenti reperibili.

Cio potrebbe accadere, ad esempio, dopo la fine del suo rapporto di lavoro o nel caso di particolari
circostanze, quali guasti tecnici del PC o dell’infrastruttura, o in caso d’infezione dal PC con malware
o ransomware, Le rendessero impossibile accedere direttamente e personalmente alla casella di
email per fornire dette informazioni all’azienda.

Dati di navigazione e cookies:

Dati di navigazione

| sistemi informatici e gli applicativi software utilizzati per la realizzazione del Sito web della Societa
acquisiscono, nel corso del loro normale esercizio, alcuni dati personali la cui trasmissione & implicita
nell’'uso dei protocolli di comunicazione Internet. Si tratta di informazioni che non sono raccolte per
essere associate agli utenti , ma che per loro stessa natura potrebbero, attraverso elaborazioni ed
associazioni con dati di terze parti, permettere di identificarli.

In questa categoria di dati rientrano gli indirizzi IP o i nomi a dominio dei computer utilizzati dagli
utenti che si connettono al sito, gli indirizzi in notazione URI (Uniform Resource ldentifier) delle
risorse richieste, I'orario della richiesta, il metodo utilizzato nel sottoporre la richiesta al server, la
dimensione del file ottenuto in risposta, il codice numerico indicante lo stato della risposta data dal
server (buon fine, errore, ecc.) ed altri parametri relativi al sistema operativo e all’ambiente

informatico dell’'utente.



Saranno raccolti i dati di navigazione esclusivamente nell'interesse legittimo di permettere all’'utente
la fruizione dei contenuti pubblicati sui siti Internet del Titolare ed una loro corretta amministrazione
e gestione. Questi dati vengono utilizzati al solo fine di ricavare informazioni statistiche anonime
sull’'uso del sito e per controllarne il corretto funzionamento e vengono cancellati immediatamente
dopo l'elaborazione. | dati in questione potrebbero essere utilizzati per I'accertamento di
responsabilita in caso di eventuali reati informatici ai danni del nostro sito.

Cookie
Cosa sono i cookie.

| cookies sono piccoli file di testo che i siti visitati inviano al terminale dell’Utente, dove vengono
memorizzati, per poi essere ritrasmessi agli stessi siti alla visita successiva e permettono di raccogliere
informazioni sulla navigazione effettuata dall’'utente sul Sito.

| cookie possono essere memorizzati in modo permanente sul Suo computer e avere una durata
variabile (c.d. cookie persistenti), ma possono anche svanire con la chiusura del browser o avere
una durata limitata (c.d. cookie di sessione).

| cookie possono essere istallati dal Sito che sta visitando (c.d. cookie di prima parte) o possono
essere istallati da altri siti web (c.d. cookie di terze parti).

In conformita con quanto disposto dal Provvedimento del Garante Privacy n.229/2014, s’informano
gli utenti sui metodi di gestione dei cookie del presente sito.

Nessun dato personale degli utenti viene in proposito acquisito dal sito. Non viene fatto uso di
cookies per la trasmissione di informazioni di carattere personale, né vengono utilizzati c.d. cookies
di sessione o cookies persistenti di alcun tipo, e tantomeno cookie di profilazione.

| sistemi informatici e gli applicativi software utilizzati per la gestione del sito, potrebbero rilasciare
cookie tecnici indispensabili alla corretta visualizzazione o navigazione del sito stesso.

Tipologie di Cookie utilizzati e relative finalita

Cookie tecnici

Questi cookie sono utilizzati per le attivita strettamente necessarie al funzionamento del Sito per la
normale navigazione e permetterne le relative funzionalita (quali I'autenticazione per I'accesso ad
aree riservate, il salvataggio della sessione, le preferenze di navigazione, la gestione di un carrello
per gli acquisti, ricordare criteri selezionali precedentemente, gestire la distribuzione del traffico,
ecc.) e per raccogliere alcune informazioni in forma aggregata (anonima) sugli utenti.

Cookie analitici

Questi cookie sono utilizzati per raccogliere informazioni sull’utilizzo del Sito da parte degli utenti
(numero di visitatori, pagine visitate, tempo di permanenza sul sito ecc.).

Il Sito della Societa non utilizza cookie analitici

Coc;kie di profilazione

Sono quei cookie necessari a creare profili utenti al fine di inviare messaggi pubblicitari in linea con
le preferenze manifestate dall’utente all’interno delle pagine del Sito.

Il Sito della Societa non utilizza cookie di profilazione.



Cookie di profilazione — Social media

Questi cookie di terze parti permettono agli utenti di interagire con i social network (Facebook,
Twitter, YouTube, Vimeo, ecc.) ed in particolare di condividere contenuti del sito attraverso i
suddetti canali.

Il Sito della Societa non utilizza cookie di profilazione — Social media.

Cookie di profilazione — Advertising

Questi cookie di terze parti permettono di raccogliere dati ed interessi dei visitatori, al fine di
costruire su di loro un profilo dettagliato utilizzato successivamente a fini di marketing. In questo
modo, gli utenti saranno in grado di ricevere annunci pubblicitari personalizzati e mirati sulla base
dei loro interessi.]

Il Sito della Societa non utilizza cookie di profilazione — Advertising.

Cookie utilizzati sul Sito della Societa
Le caratteristiche dei cookie utilizzati sul Sito della Societa sono illustrate nella tabella che segue.

Si segnala che il Sito utilizza i seguenti cookie tecnici di prima parte:

Cookie Dominio Tipologia | Durata Finalita

Utilizzato per memorizzare la scelta di
www.mayekawa.it |tecnico sessione |accettazione o meno dei cookies da parte
di chi naviga sul sito

mayekawa_gs_acc
ept_cookie

Gestione delle preferenze sui cookie

Al momento del primo accesso a qualunque pagina del Sito, e presente un banner che contiene una
informativa breve. Proseguendo la navigazione, mediante I'accesso ad altra area del sito o la
selezione di un elemento dello stesso (ad esempio, di un'immagine o di un link), Lei fornisce il
consenso all'uso dei cookie. Il consenso all’'uso dei cookie é registrato con un “cookie tecnico”. Puo
conoscere le informative e le modalita per disabilitare i cookie di terze parti cliccando sui link
contenuti nella voce “Modalita di eliminazione” delle tabelle sopra riportate. Puo infine opporsi alla
registrazione di cookie sul Suo hard disk configurando il suo browser di navigazione in modo da
disabilitare i cookie. Di seguito riportiamo le modalita offerte dai principali browser:

Internet Explorer

Apri Internet Explorer;

Clicca sul pulsante “Strumenti” e quindi su “Opzioni Internet”;

Seleziona la scheda “Privacy” e sposta il dispositivo di scorrimento sul livello di privacy che desideri
impostare (verso I'alto per bloccare tutti i cookie o verso il basso per consentirli tutti);

Quindi clicca su “Ok”.

Google Chrome

Apri Google Chrome;

Clicca sull’icona “Strumenti”;

Seleziona “Impostazioni” e successivamente “Impostazioni avanzate”;



Seleziona “Impostazioni dei contenuti” sotto la voce “Privacy”;
Nella scheda “Cookie” & possibile deselezionare i cookie e salvare le preferenze.

Firefox

Apri Firefox;

Premi il pulsante “Alt” sulla tastiera;

Nella barra degli strumenti situata nella parte superiore del browser, seleziona “Strumenti” e
successivamente “Opzioni”;

Seleziona quindi la scheda “Privacy”;

Vai su “Impostazioni Cronologia” e successivamente su “Utilizza impostazioni personalizzate”;
Deseleziona “Accetta i cookie dai siti” e salva le preferenze.

Opera

Apri Opera;

Clicca su “Impostazioni” nel menu del browser e seleziona “Impostazioni”;
Seleziona “Preferenze rapide”;

Deseleziona “Abilita cookie”;

Safari

Apri Safari;

Scegli “Preferenze” nella barra degli strumenti, quindi seleziona il pannello “Sicurezza” nella
finestra di dialogo che segue;

Nella sezione “Accetta cookie” & possibile specificare se e quando Safari deve salvare i cookie dai
siti web. Per ulteriori informazioni clicca sul pulsante di Aiuto (contrassegnato da un punto

interrogativo);
Per maggiori informazioni sui cookie che vengono memorizzati sul vostro computer, clicca su

“Mostra cookie”.

Dopo queste operazioni, tuttavia, alcune funzioni delle pagine web potrebbero non essere eseguite

correttamente.
4. Logdisistema

In questa categoria rientrano le registrazioni sequenziali e cronologiche delle operazioni effettuate
dai sistemi informatici della Societa ( log di sistema) . Queste operazioni possono essere effettuate
da un utente, oppure avvenire in modo totalmente automatizzato. Le procedure di logging sono
propriamente quelle attivita attraverso cui un sistema operativo o un’applicazione registrano gli
eventi e li memorizzano per eventuali riutilizzi successivi: queste registrazioni sono chiamate, per
I’'appunto, file di log. | file di log sono documenti che contengono messaggi relativi al sistema, ai

servizi e alle applicazioni in funzione.

3. Finalita e base giuridica del trattamento

I suoi Dati saranno trattati da Mayekawa esclusivamente per le finalita e nei limiti indicati di seguito:



a. per le finalita funzionali all’esecuzione del presente Contratto di Lavoro e per I'assolvimento di
obblighi di legge e/o regolamentari

| suoi dati, indicati al paragrafo 2.1, nonché le altre informazioni quali domiciliazioni ed estremi di
conti correnti bancari, sono raccolti, registrati, riordinati, memorizzati, utilizzati da Mayekawa per le
finalita funzionali all’esecuzione del presente Contratto, per I'elaborazione della Sua retribuzione e
per ogni altro adempimento di legge nei confronti degli istituti previdenziali ed assistenziali e

dell’amministrazione finanziaria.

b. Nell’interesse legittimo dell’azienda, allo scopo di garantire la continuita del business aziendale

In situazioni eccezionali, e in caso di sua indisponibilita, i dati indicati al paragrafo 2.3, potrebbero
essere acceduti esclusivamente da personale IT autorizzato dall’Azienda, allo scopo di garantire la
continuita del business aziendale, per recuperare informazioni aziendali memorizzate nella sua
casella di email e non altrimenti reperibili.

c. Nell'interesse legittimo dell’azienda, allo scopo di gestire le misure di sicurezza, e/o per difesa in
giudizio

| Suoi dati, indicati nei paragrafi 2.1, 2.2, 2.3, 2.4 , potrebbero essere altresi utilizzati per la gestione
delle misure di sicurezza e/o per la difesa da parte della Societa in giudizio o nelle fasi propedeutiche

alla sua eventuale instaurazione.

4. Periodo di conservazione dei dati e durata dei trattamenti

1. Dati personali trattati per I'esecuzione del contratto di lavoro :

| dati raccolti saranno conservati per tutta la durata del rapporto di lavoro, e per tutto il tempo
prescritto per gli adempimenti delle norme civilistiche e fiscali.

Nel caso di cessazione del rapporto, per la durata di anni 10 successivi alla data di cessazione e/o
per il tempo necessario per gli obblighi di legge in materia fiscale e civilistica e per eventuali
necessita legali ( ad esempio in caso di contenziosi ).

Alla scadenza del periodo di conservazione, i dati dovranno essere cancellati o, su Sua richiesta, a
Lei restituiti in maniera sicura.

La verifica sull’obsolescenza dei dati conservati in relazione alle finalita per cui sono stati raccolti
viene effettuata periodicamente.

2. Dati contenuti all’interno della posta elettronica aziendale.

Con riferimento ai dati raccolti indicati al paragrafo 2.2, relativi.alla casella di email, contenente tutte
le comunicazioni da lei scambiate , i suoi Dati saranno conservati per un periodo massimo di 1 mese
dopo il termine del contratto. Decorso tale periodo i dati contenuti nella sua casella di email saranno
definitivamente cancellati, a meno che siano necessari all’azienda per soddisfare obblighi di legge, o
che vi siano chiare condizioni di necessita di conservazione per la difesa da parte della Societa in
giudizio o nelle fasi propedeutiche alla sua eventuale instaurazione.



5.

L’accesso alle email conservate dopo il termine del contratto , potra essere effettuato in via
eccezionale solo da personale ICT esplicitamente autorizzato dalla Societa , per un periodo limitato,
e solo per le finalita di trattamento di cui al paragrafo 3.b e 3c.

3. Datidi navigazione e cookies:

Con riferimento ai dati raccolti indicati al paragrafo 2.3, relativi ai dati di navigazione e cookies, i
suoi Dati saranno conservati per un periodo massimo di 1 mese .

4. Logdisistema

Con riferimento ai dati raccolti indicati al paragrafo 2.4, relativi ai log di sistema, il periodo di
conservazione é di 60 giorni, al termine del quale i dati vengono cancellati, se non necessari al
perseguimento di finalita legittime ( indagine in corso su violazioni dei dati personali, o difesa in
giudizio ).

Posizione e trasferimento dei dati personali all’Estero

| dati personali da noi gestiti sono generalmente conservati in Italia, tuttavia, nell’ambito dell’esecuzione
di servizi resi in favore di clienti che potrebbero risiedere fuori Europa, e nell’utilizzo di applicazioni
aziendali messe a disposizione da Mayekawa per consentirle I'esecuzione delle Sue prestazioni
professionali necessarie a fornire i servizi contrattualizzati con i clienti, potrebbero essere trasferiti sia
all'interno sia all’esterno dell’Unione Europea, cioé ovunque sia stabilita dal contratto con i clienti la sede
di esecuzione del lavoro, oppure ove i fornitori di Mayekawa, in particolare quelli di servizi in Cloud,
abbiano sede o abbiano i propri server.

Pertanto i suoi dati personali, indicati nel paragrafo 2, pur essendo generalmente gestiti su database in
Italia potrebbero essere trasferiti, comunicati o diffusi a Clienti, Fornitori, Cloud Providers o Service
Providers che potrebbero memorizzarli sulle proprie infrastrutture anche fuori dalla UE.

Obbligatorieta o meno del consenso

Per il trattamento dei dati per le finalita indicate non occorre il Suo consenso poiché il trattamento &
necessario all'esecuzione di un contratto di cui Lei & parte o all'esecuzione di misure precontrattuali
adottate su Sua richiesta (art. 6, comma |, lett. b) del Regolamento), nonché, ove applicabile, per
adempiere un obbligo legale (art. 6, comma |, lett. a) del Regolamento). L'eventuale rifiuto a fornire tali
dati potrebbe comportare I'impossibilita da parte nostra di instaurare/continuare con Lei un regolare

contratto di lavoro.

Modalita del Trattamento dei Dati

Il trattamento sara effettuato sia con strumenti manuali e/o informatici e telematici con logiche di
organizzazione ed elaborazione strettamente correlate alle finalita stesse e comunque in modo da
garantire la sicurezza, l'integrita e la riservatezza dei dati stessi nel rispetto delle misure organizzative,
fisiche e logiche previste dalle disposizioni vigenti, ed in particolare dalla nuova normativa EU 679/2016.



8. Comunicazione e diffusione dei dati

| dati oggetto di trattamento saranno messi a conoscenza di uno o piu soggetti determinati, per le sole

finalita indicate nella presente informativa, e per i soli obblighi di legge o di contratto, ai seguenti soggetti:

a) addetti ufficio del personale, nominati incaricati del trattamento, previa nostra lettera di incarico che
imponga loro il dovere di riservatezza e sicurezza del trattamento dei dati personali, con il compito di
rilevare le Sue presenze e di gestire il Suo rapporto contrattuale dal punto di vista retributivo,
previdenziale ed assistenziale;

b) a soggetti nostri consulenti ( o societa esterne ), nei limiti necessari per svolgere il loro incarico
professionale per conto della nostra Societa ( tra i quali consulenza del lavoro, medicina preventiva,
..) i quali sono nominati Responsabili del trattamento, previa nostra lettera di incarico che imponga
loro il dovere di riservatezza e sicurezza del trattamento dei dati personali che si riferiscono al nostro
personale.

c) a soggetti pubblici e privati che possono accedere ai dati in forza di disposizione di legge e nei limiti
previsti da tale norme (Enti previdenziali, Assistenziali e a Assicurativi, gli uffici dell’ Amministrazione
Finanziaria, etc.),

d) asoggetti che hanno necessita di accedere ai Suoi dati per finalita ausiliare al rapporto che intercorre
tra Lei e la nostra Societa, nei limiti strettamente necessari per svolgere i compiti loro affidati (es.
Istituti di credito).

e) Le ricordiamo, infine, che il trattamento di taluni dati relativi al Suo stato di salute & obbligatorio, ai
sensi delle disposizioni in materia di igiene e sicurezza del lavoro (D.lgs n.81/2008 e successive
modifiche), e che verranno trattati dal Medico Competente da noi nominato ai sensi del decreto sopra
citato.

f) | suoi dati identificativi potranno essere comunicati, con idonee procedure, ad altre sedi di
Mayekawa, a clienti ed o a fornitori esterni, per consentire I'esecuzione di attivita finalizzate alla
esecuzione delle attivita previste dal rapporto di lavoro ( prenotazione viaggi, gestione visti sui
passaporti, o altro ...), che potrebbero comportare il trasferimento dei suoi dati personali anche fuori
dalla Unione Europea.

g) | suoi dati personali, potrebbero essere memorizzati, gestiti su applicativi in uso a Mayekawa, o
archiviati sui sistemi IT anche presso fornitori esterni o Service providers, che potrebbero operare al
di fuori del territorio nazionale (anche extra UE).

h) | dati di navigazione e i dati raccolti utilizzando i cookie potranno essere trattati da dipendenti e
collaboratori del Titolare in qualita di soggetti autorizzati al trattamento e/o amministratori di sistema
e/o da societa di nostra fiducia che svolgono per nostro conto compiti di natura tecnica ed
organizzativa per la gestione dell’infrastruttura. Queste societa sono nostre dirette collaboratrici e
svolgono la funzione di responsabile del trattamento.

L’elenco delle societa e/o utilizzatori con le quali Mayekawa ha sottoscritto contratti che possono
comportare il trattamento dei dati € disponibile su richiesta inviando una email a privacy@mayekawa.it

9. Diritti degli Interessati

In ogni momento potra esercitare i Suoi diritti nei confronti dei titolari del trattamento, ai sensi degli
artt. da 15 a 22 e dell’art.34 del GDPR. L’esercizio dei suoi diritti potra avvenire I'invio di una richiesta
al Titolare o al DPO, mediante email all’indirizzo privacy@mayekawa.it o contattando il Titolare e/o il
(Data Protection Officer)/RPD (Responsabile della Protezione Dati ) ai riferimenti di contatto indicati al
paragrafol.

Lei avra facolta, in qualsiasi momento, di esercitare i diritti di:

a) ricevere conferma dell’esistenza dei suoi dati personali e accedere al loro contenuto;



b) aggiornare, modificare e/o correggere i suoi dati personali ;
c) chiederne la cancellazione, la trasformazione in forma anonima, il blocco dei dati trattati in
violazione di legge o la limitazione del trattamento;

d) opporsi per motivi legittimi al trattamento, anche revocando il consenso, ove previsto: la revoca del
consenso non pregiudica la liceita del trattamento basata sul consenso conferito prima della

revoca;
e) ricevere copia dei dati da lei forniti e chiedere che tali dati siano trasmessi ad un altro titolare del

trattamento ( portabilita dei dati );
f) opporsi, in tutto o in parte, al trattamento di dati personali che La riguardano, previsto a fini di
informazioni commerciali o di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta ovvero per il

compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

10. Reclami o richieste d’informazioni

Nel caso esistano i presupposti per delle contestazioni o rilievi, per il modo in cui il Titolare del
Trattamento raccoglie o utilizza i suoi dati personali, puoi contattare il Titolare e /o il DPO (Data
Protection Officer)/RPD (Responsabile della Protezione Dati ) in prima istanza , all'indirizzo
privacy@mayekawa.it o all'indirizzo sopraindicato al paragrafo 1 del Titolare del Trattamento, oppure
puoi rivolgerti direttamente all'ufficio del Garante della Privacy, di cui puoi trovare i riferimenti
all'indirizzo https: www.garanteprivacy.it

Inoltre, ai sensi della disciplina vigente, Lei puo proporre eventuali reclami riguardanti i trattamenti di
suoi dati personali al Garante per la protezione dei dati personali, i cui riferimenti possono essere trovati
sempre presso il sito : www.garanteprivacy.it .

11. Aggiornamento dell’Informativa
La Societa si riserva la facolta di modificare o semplicemente aggiornare il contenuto della presente
Informativa Privacy, in tutto o in parte. La Societa provvedera ad informare I'Utente delle variazioni

intervenute via mail non appena le stesse entreranno in vigore, La nuova informativa aggiornata sara
accessibile in ogni momento sul nostro sito all’indirizzo https://mayekawa.it/privacy-policy/

IL TITOLARE Il dipendente / collaboratore

Mayekawa Italia Srl

Jun MURAOKA
Managing Director



